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一、 系统登录

1.1系统登录

在浏览器中输入广西智慧养老综合服务平台网址打开网站，如下图：

点击右上角的登录，进入登录页面，如下图：



8

输入用户名、登录密码及验证码，点击登陆按钮后进入后台系统的统一登录页

面，如下图：

1.2系统退出

后台系统的统一登录页面点击头像选择退出即可退出登录，如下图：
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二、机构养老

点击机构养老进入机构养老模块，如下图：头部可根据部门、机构进行查询。

2.1 人员管理

2.1.1 入住老人

点击人员管理->入住老人，进入入住老人页面，查看入住老人信息，如下图：
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点击老人姓名可查看老人详情，如下图：

2.1.2 服务人员管理

点击人员管理->服务人员管理，进入服务人员管理页面，查看服务人员信息，

如下图：
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点击服务人员姓名可查看服务人员详情，如下图：

2.2床位信息

点击床位信息->床位信息，进入床位信息页面，查看床位信息，可根据楼栋进

行搜索如下图：
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2.3护理计划管理

点击护理计划管理，进入护理计划管理信息页面，查看护理计划信息，可根据

姓名、身份证进行搜索如下图：

2.4服务管理

2.4.1 服务管理

该界面主要展示护理人员的服务记录信息，可以按服务人员、服务对象、状态

等条件查询服务记录，并可导出服务记录 excel表格，如图所示：
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2.4.2 护理记录

该界面主要展示老人的护理记录信息，可以按老人姓名、护理等级、护理日期

等条件查询老人的护理记录，并可以查看护理记录详情，如图所示：

2.4.3 护理警示

该界面主要展示服务过程中的警示信息，可根据警示时间条件进行查询，如下

图所示：
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2.5服务提醒

该界面主要展示老人当天的服务进度信息，点击老人姓名查看服务详情，如图

所示：

点击用户姓名可查看用户护理计划详情：
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2.6服务项目管理

2.6.1 服务项目管理

该界面主要是对服务项目进行管理，包含添加、编辑、禁用等功能，如图所示。

点击列表后方操作栏中的“添加下级服务项目”按钮，进入添加页面，如下图，

输入相应信息后点击确认按钮，可成功添加服务项目信息。

2.6.2 人员资质项目分配

该界面主要展示不同资质的人员可以服务的项目信息，包含项目分配功能，如

图所示。
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点击左边列表中具体的资质名称，在右边列表中勾选对应的服务项目后，点击页

面最底部的“保存”按钮，即可给该资质分配项目。

2.6.3 评估等级项目分配

该界面主要展示不同护理等级老人可以服务的项目信息，包含项目分配功能，

如图所示。

点击左边列表中具体的评估等级名称，在右边列表中勾选对应的服务项目后，

点击页面最底部的“保存”按钮，即可给该评估等级分配项目。
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2.6.4 手环项目分配

该界面主要分配手环刷卡对应的服务项目信息，如图所示。

在列表中勾选对应的服务项目后，点击页面最底部的“确定”按钮，即可给手

环分配项目。

2.7行政管理

2.7.1 部门管理

点击行政管理->部门管理，进入部门管理页面，查看部门信息，如下图：
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2.7.2 班组管理

点击行政管理->班组管理，进入班组管理页面，查看班组信息，如下图：

2.7.3 岗位管理

点击行政管理->岗位管理，进入岗位管理页面，查看岗位信息，如下图：

2.8服务项目统计

该界面主要展示服务项目统计情况，可以按时间条件统计服务项目对应的服务



19

次数，如图所示。

2.9基础数据

2.9.1 楼栋管理

基础数据->楼栋管理；该界面主要是对楼栋信息进行管理，包含添加、编辑、

禁用等功能，民政用户只包含查看信息，可根据楼栋名称和状态进行搜索，如图所

示。
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点击“添加”按钮，进入新增页面，输入相应信息后点击“确定”按钮，即可

新增一条楼栋数据，如下图：

2.9.2 楼层管理

基础数据->楼层管理；该界面主要是对楼层信息进行管理，包含添加、编辑、

禁用等功能，但民政用户只包含查看信息，可根据楼栋，楼层名称和状态进行搜索，

如图所示。
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点击“添加”按钮，进入新增页面，输入相应信息后点击“确定”按钮，即可

新增一条楼层数据，如下图：

2.9.3 房间管理

基础数据->房间管理；该界面主要是对房间信息进行管理，包含添加、编辑、

批量打印、禁用等功能，但民政用户只包含查看信息也可批量打印，可根据楼栋，

楼层、房间名称和状态进行搜索，如图所示。
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勾选数据列表第一列的选中框之后点击列表上方的“批量打印”按钮，即可将

选中的房间的二维码打印出来，如下图：

点击“添加”按钮，进入新增页面，输入相应信息后点击“确定”按钮，即可

新增一条房间数据，如下图：
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2.9.4 床位管理

基础数据->床位管理；该界面主要是对床位信息进行管理，包含添加、编辑、

批量打印、禁用等功能，但民政用户只包含查看信息也可批量打印、导出，可根据

楼栋，楼层、房间、床位名称和状态进行搜索，如图所示。

勾选数据列表第一列的选中框之后点击列表上方的“批量打印”按钮，即可将

选中的床位的二维码打印出来，如下图：
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点击“添加”按钮，进入新增页面，输入相应信息后点击“确定”按钮，即可

新增一条房间数据，如下图：

2.10报表上报

2.10.1 报表上报

报表上报->报表上报，消防统计、医养结合信息展示。如图所示：

输入相应数据后点击“保存”按钮，即可上报数据。
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2.10.2 数据上报确认

报表上报->数据上报确认，消防统计、医养结合提交信息展示。如图所示：

2.11人事管理

2.11.1 职工合同

人事管理->职工合同，职工合同信息展示显示，可根据姓名、班组、岗位、员

工状态、合同状态进行搜索，如图所示：
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2.11.2 人事调度

人事管理->人事调度，员工人事调度信息展示显示，可根据姓名、状态进行搜

索，如图所示：

点击员工姓名可查看该员工变动详情，入下图：
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2.12资产管理

2.12.1 物品管理

资产管理->物品管理，物品管理信息展示，可根资产编码、资产名称、管理部

门进行搜索，如图所示：

2.12.2 报修管理

资产管理->报修管理，物品报修信息展示，可根资产编码、资产名称、管理部

门进行搜索，如图所示：
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2.12.3 报废管理

资产管理->报废管理，物品报废信息展示，可根据报废人、使用人、状态进行

搜索，如图所示：

勾选需要确认报废的物品点击“确认报废”按钮即可报废成功，点击“确认”。
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2.12.4 调拨管理

资产管理->调拨管理，物品调拨信息展示，可根据资产编码、资产名称、状态

进行搜索搜索，有确认调拨、生成清单等操作，如图所示：

点击“确认调拨”需要勾选表中待调拨的数据，点击确认即可调拨成功，如图所

示：
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点击“生成清单”，会弹出打印清单点击打印即可打印成功，如图所示：

2.13系统管理

2.13.1 菜单管理

系统管理->菜单管理，菜单信息展示，可进行对菜单的添加，也可对菜单进行显

示与隐藏操作，可根据菜单名称、状态进行搜索，如图所示
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点击“添加”按钮，会弹出如下图的界面，输入相应的信息，点击确认按钮，

可成功添加菜单信息。

2.13.2 角色管理

系统管理->角色管理，该界面主要是对角色信息进行管理，包含添加、编辑、

禁用、权限分配等功能，如图所示。
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点击“添加”按钮，会弹出如下图的界面，输入相应的信息，点击确认按钮，

可成功添加角色信息。

2.13.3 事件日志

系统管理->日志事件，该界面主要展示用户的操作日志信息，可根据姓名，用

户类型，事件状态进行搜索如图所示。
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三、高龄津贴

点击“高龄津贴”进入高龄津贴管理模块，选择上方行政区划可查询不同的行

政区划数据，如下图：
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3.1 高龄老人管理

3.1.1 高龄老人管理

点击高龄老人管理->高龄老人管理，进入高龄老人管理页面，对高龄老人进行

添加、编辑、认证等操作，如下图：

点击列表上方的“添加”按钮，进入新增页面，如下图：

输入相应信息后点击“确定”按钮，即可新增一个老人信息；
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点击列表后方的“编辑”按钮，进入编辑页面，如下图：

修改相应信息后点击“确定”按钮，即可编辑该老人数据。

点击列表后方的“认证”按钮，进入认证页面，如下图：

输入相应信息后点击“确定”按钮，即可认证该老人数据。
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点击列表后方的“状态变更”按钮，进入状态变更页面，如下图：

输入相应信息后点击“确定”按钮，即可变更该老人状态。

点击列表后方的“详情”按钮，进入详情页面，如下图：
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3.1.2 高龄老人导入

点击高龄老人管理->高龄老人导入，进入高龄老人导入页面，导入老人数据，

如下图：

点击列表上方的“导入模板下载”下载数据模板，编辑完模板信息后点击“点

击上传”选择上传文件完成上传。

点击列表后方操作栏中的“查看详情”按钮，进入详情页面，如下图：

点击“批量入库”按钮，即可将所有数据一起入库。

点击列表后方操作栏中的“文件下载”按钮，即可将该文件下载到本地。
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3.1.3 高龄老人审核

点击高龄老人管理->高龄老人审核，进入高龄老人审核页面，审核老人数据，

如下图：

点击列表后方操作栏中的“查看”按钮，进入详情页面，如下图：



39

3.1.4 状态变更记录

点击高龄老人管理->状态变更记录，进入状态变更记录页面，查看状态变更记录，

如下图：
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3.2 补贴发放

3.2.1 补贴生成

点击补贴发放->补贴生成，进入补贴生成页面，进行补贴生成、撤回、查看等

操作，如下图：

点击列表后方操作栏中的“查看”按钮，进入详情页面，如下图：

点击“调用注销接口”即查询人口库核查人员的注销细信息。

点击列表后方操作栏中的“撤回”按钮，在弹出框中点击“确定”按钮即可撤

回该条数据。



41

3.2.2 补贴确认

点击补贴发放->补贴确认，进入补贴确认页面，进行补贴确认操作，如下图：

点击“一键确认”即可将所有数据一次性全部确认。

3.2.3 补贴发放

点击补贴发放->补贴发放，进入补贴发放页面，进行补贴发放操作，如下图：

点击“发放”按钮，即可将该补贴标记为完成发放。
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3.2.4 补贴发放查询

点击补贴发放->补贴发放查询，进入补贴发放查询页面，查看补贴发放情况，

如下图：
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3.3 生存认证

3.3.1 生存认证周期

点击生存认证->生存认证周期，进入生存认证周期页面，查看及编辑生存认证

周期，如下图：

点击列表后方操作栏中的“编辑”按钮，进入编辑页面设置周期，输入相应

信息后点击“确定”按钮，即可设置本行政区的高龄津贴老人生存认证周期。

3.3.2 生存认证记录

点击生存认证->生存认证记录，进入生存认证记录页面，查看生存认证记录，

如下图：
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3.4 补贴标准管理

点击补贴标准管理，进入补贴标准管理页面，对补贴标准进行添加、编辑、删

除操作，如下图：

点击“添加”按钮，进入新增页面，如下图：

输入相应信息后点击“确定”按钮，即可新增一条补贴标准。
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点击列表后方操作栏中的“编辑”按钮，进入编辑页面，如下图：

修改相应信息后点击“确定”按钮，即可编辑该补贴标准

点击列表后方操作栏中的“删除”按钮，在弹出框中点击“确定”按钮即可删

除该补贴标准，如下图：
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3.5 发放报表

3.5.1 资金发放表

点击发放报表->资金发放表，进入资金发放表页面，导出资金发放表数据，如

下图：

点击“导出”按钮，即可导出相应条件下的资金发放表数据。

3.5.2 银行发放表

点击发放报表->银行发放表，进入银行发放表页面，导出银行发放表数据，

如下图：

选择月份点击“查询”之后，点击“导出”按钮，即可导出银行发放表数据。
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3.5.3 发放花名册

点击发放报表->银行发放表，进入银行发放表页面，导出银行发放表数据，

如下图：

选择月份点击“查询”之后，点击“导出”按钮，即可导出银行发放表数据。

3.6 未发放报表

点击未发放报表，进入未发放报表页面，导出未发放报表数据，如下图：

选择月份点击“查询”之后，点击“导出”按钮，即可导出银行发放表数据。
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3.7 系统管理

3.7.1 菜单管理

点击系统管理->菜单管理，进入菜单管理页面，对菜单进行添加、编辑、禁用

等操作，如下图：

点击“添加”按钮，进入添加页面，如下图：

输入相应信息后点击“确定”按钮，即可新增一条菜单。
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点击列表后方操作栏中的“编辑”按钮，进入编辑页面，如下图：

修改相应信息后点击“确定”按钮，即可编辑该菜单信息。

“禁用”按钮，将菜单信息禁用。

“启用”按钮，将禁用的菜单信息重新启用。

3.7.2 角色管理

点击系统管理->角色管理，进入角色管理页面，对角色进行添加、编辑、禁

用等操作，如下图：
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点击“添加”按钮，进入添加页面，如下图：

输入相应信息后点击“确定”按钮，即可新增一个角色

点击列表后方操作栏中的“编辑”按钮，进入编辑页面，如下图：

修改相应信息后点击“确定”按钮，即可编辑该角色信息

点击列表后方操作栏中的“权限分配”按钮，进入权限分配页面，如下图：

勾选需要的权限后，点击“确定”按钮，即可给该角色分配相应菜单权限。

“禁用”按钮，将菜单信息禁用；“启用”按钮，将禁用的菜单信息重新启用。
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四、供应主体

点击“供应主体管理”进入供应主体管理模块，如下图：

4.1 供应主体管理

4.1.1 供应主体管理

点击供应主体管理->供应主体管理，进入供应主体管理页面，对供应主体进行

添加、编辑、注销等操作，如下图：
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点击列表上方的“添加”按钮，进入新增页面，如下图：

输入相应信息后点击“确定”按钮，即可新增一个供应主体。

点击左方列表中的行政区划，然后在右边列表后方的操作栏中点击“编辑”按

钮，进入编辑页面，如下图：

修改相应信息后点击“确定”按钮，即可修改该供应主体信息。

点击左方列表中的行政区划，然后在右边列表后方的操作栏中点击“添加子机
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构”按钮，进入编辑页面，如下图：

输入相应信息后点击“确定”按钮，即可添加该供应主体的子机构。

点击左方列表中的行政区划，然后在右边列表后方的操作栏中点击“注销”按

钮，在弹出框中点击“确定”按钮即可注销该供应主体。

4.1.2 等级评估录入

点击供应主体管理->等级评估录入，进入等级评估录入页面，对等级评估进行

添加、编辑操作，如下图：
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点击列表上方的“添加”按钮，进入新增页面，如下图：

输入相应信息后点击“确定”按钮，即可新增一条评估信息。

点击列表后方操作栏中的“编辑”按钮，进入编辑页面，如下图：

修改相应信息后点击“确定”按钮，即可修改该等级评估信息。
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4.2 从业人员管理

4.2.1 从业人员管理

点击从业人员管理->从业人员管理，进入从业人员管理页面，对从业人员进行

添加、编辑、禁用等操作，如下图：

点击列表上方的“添加”按钮，进入新增页面，如下图：

输入相应信息后点击“确定”按钮，即可新增一个从业人员。
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点击左方列表中的行政区划，然后在右边列表后方的操作栏中点击“编辑”按

钮，进入编辑页面，如下图：

修改相应信息后点击“确定”按钮，即可修改该从业人员信息

点击左方列表中的行政区划，然后在右边列表后方的操作栏中点击“禁用”按

钮，在弹出框中点击“确定”按钮即可禁用该用户。

4.2.2 从业人员培训管理

点击从业人员培训管理->从业人员培训管理，进入从业人员培训管理页面，对

从业人员培训进行添加、编辑、删除等操作，如下图：
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点击列表上方的“添加”按钮，进图新增页面，如下图：

输入相应信息后点击“确定”按钮，即可新增一个培训。
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点击列表后方操作栏中的“编辑”按钮，进入编辑页面，如下图：

修改相应信息后点击“确定”按钮，即可编辑该次培训

点击列表后方操作栏中的“删除”按钮，在弹出框中点击“确定”即可删除该

次培训数据，如下图：
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4.3 基础数据管理

4.3.1 供应主体类型管理

点击基础数据管理->供应主体类型管理，进入供应主体类型管理页面，对供应

主体类型进行添加、编辑、禁用等操作，如下图：

点击列表上方的“添加”按钮，进入新增页面，如下图：

输入相应信息后点击“确定”按钮，即可新增一个供应主体类型。

点击列表后方的操作栏中点击“编辑”按钮，进入编辑页面，如下图：

修改相应信息后点击“确定”按钮，即可修改该供应主体类型。



60

点击列表后方的操作栏中的“禁用”按钮，在弹出框中点击“确定”按钮即可

禁用该类型。

4.3.2 供应主体性质管理

点击基础数据管理->供应主体性质管理，进入供应主体性质管理页面，对供应

主体性质进行添加、编辑、禁用等操作，如下图：

点击列表上方的“添加”按钮，进入新增页面，如下图：

输入相应信息后点击“确定”按钮，即可新增一个供应主体性质。

点击列表后方操作栏中的“编辑”按钮，进入编辑页面，如下图：
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修改相应信息后点击“确定”按钮，即可编辑供应主体性质。

点击列表后方操作栏中的“禁用”按钮，在弹出框中点击“确定”即可禁用该

供应主体性质。

4.3.3 从业人员资质管理

点击基础数据管理->从业人员资质管理，进入从业人员资质管理页面，对从业

人员资质类型进行添加、编辑、禁用等操作，如下图：

点击列表上方的“添加”按钮，进入新增页面，如下图：

输入相应信息后点击“确定”按钮，即可新增一个从业人员资质类型。
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点击列表后方操作栏中的“编辑”按钮，进入编辑页面，如下图：

修改相应信息后点击“确定”按钮，即可编辑从业人员资质类型。

点击列表后方操作栏中的“禁用”按钮，在弹出框中点击“确定”即可禁用该

从业人员资质类型。

4.3.4 补贴标准设置

点击基础数据管理->补贴标准设置，进入补贴标准设置页面，对补贴标准进行

添加、编辑、禁用等操作，如下图：
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点击列表上方的“添加”按钮，进图新增页面，如下图;

输入相应信息后点击“确定”按钮，即可新增一个补贴标准。

点击列表后方操作栏中的“编辑”按钮，进入编辑页面，如下图：

修改相应信息后点击“确定”按钮，即可编辑补贴标准。

点击列表后方操作栏中的“禁用”按钮，在弹出框中点击“确定”即可禁用该

补贴标准。
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4.4 补贴管理

4.4.1 建设补贴受理

点击补贴管理->建设补贴受理，进入建设补贴受理页面，对建设补贴进行受理

操作，如下图：

点击列表后方的操作栏中的“受理”按钮，进入受理页面，如下图：

输入相应信息后点击“确定”按钮，即可受理该申请。
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4.4.2 建设补贴审核

点击补贴管理->建设补贴审核，进入建设补贴审核页面，对建设补贴进行审核

操作，如下图：

点击列表后方的操作栏中的“审核”按钮，进入审核页面，如下图：

输入相应信息后点击“确定”按钮，即可审核该申请。
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4.4.3 运营补贴受理

点击补贴管理->运营补贴受理，进入运营补贴受理页面，对运营补贴进行受理

操作，如下图：

点击列表后方的操作栏中的“受理”按钮，进入受理页面，如下图：
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4.4.4 运营补贴审核

点击补贴管理->运营补贴审核，进入运营补贴审核页面，对运营补贴进行审核

操作，如下图：

点击列表后方的操作栏中的“审核”按钮，进入审核页面，如下图：
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4.5 备案管理

4.5.1 备案受理

点击备案管理->备案受理，进入备案受理页面，对备案进行受理操作，如下图：

点击列表后方的操作栏中的“审核”按钮，进入审核页面，如下图：
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4.5.2 备案审核

点击备案管理->备案审核，进入备案审核页面，对备案申请进行审核操作，如

下图：

点击列表后方的操作栏中的“审核”按钮，进入审核页面，如下图：
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4.5.3 备案打印回执

点击备案管理->备案打印回执，进入备案打印回执页面，对备案进行打印回执

操作，如下图：

点击列表后方的操作栏中的“标记打印回执”按钮，在弹出框中点击“确定”

按钮即可打印该回执，如下图：
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点击列表后方的操作栏中的“打印回执”按钮，进入回执打印页面，点击“打

印”按钮，即可打印该回执，如下图：

点击列表后方的操作栏中的“打印告知书”按钮，进入回执打印页面，点击“打

印”按钮，即可打印该回执，如下图：
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点击列表后方的操作栏中的“打印清单”按钮，进入回执打印页面，点击“打

印”按钮，即可打印该回执，如下图：
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4.6 备案注销管理

4.6.1 备案注销受理

点击备案注销管理->备案注销受理，进入备案注销受理页面，对备案注销申请

进行受理操作，如下图：

点击列表后方的操作栏中的“受理”按钮，进入受理页面，如下图：

4.6.2 备案注销审核

点击备案注销管理->备案注销审核，进入备案注销审核页面，对备案注销申请

进行审核操作，如下图：
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点击列表后方的操作栏中的“审核”按钮，进入审核页面，如下图：

4.6.3 备案注销打印回执

点击备案注销管理->备案注销打印回执，进入备案注销打印回执页面，对备案

注销进行打印回执操作，如下图：
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点击列表后方的操作栏中的“标记打印回执”按钮，在弹出框中点击“确定”

按钮即可打印该回执，如下图：

点击“打印”按钮，即可打印该回执。
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4.7 换证管理

4.7.1 换证受理

点击换证管理->换证受理，进入换证受理页面，对换证申请进行受理操作，如

下图：

点击列表后方的操作栏中的“受理”按钮，进入受理页面，如下图：

4.7.2 换证审核

点击换证管理->换证审核，进入换证审核页面，对换证申请进行审核操作，如

下图：
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点击列表后方的操作栏中的“审核”按钮，进入审核页面，如下图：

4.7.3 换证打印回执

点击换证管理->换证打印回执，进入换证打印回执页面，对换证申请进行打印

回执操作，如下图：
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点击列表后方的操作栏中的“标记打印回执”按钮，在弹出框中点击“确定”

按钮即可打印该回执，如下图：

点击“打印”按钮，即可打印该回执。
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4.8 备案变更管理

4.8.1 备案变更受理

点击备案变更管理->备案变更受理，进入备案变更受理页面，对备案变更申请

进行受理操作，如下图：

点击列表后方的操作栏中的“审核”按钮，进入受理页面，如下图：

输入相应信息后点击“受理通过”按钮，即可受理该换证申请
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4.8.2 备案变更审核

点击备案变更管理->备案变更审核，进入备案变更审核页面，对备案变更申请

进行审核操作，如下图：

点击列表后方的操作栏中的“审核”按钮，进入审核页面，如下图：

输入相应信息后点击“审核通过”按钮，即可审核该备案注销申请
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4.8.3 备案变更回执

点击备案变更管理->备案变更回执，进入备案变更回执页面，对备案变更申请

进行打印回执操作，如下图：

点击列表后方的操作栏中的“标记打印回执”按钮，在弹出框中点击“确定”

按钮即可打印该回执，如下图：

点击“打印”按钮，即可打印该回执。
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4.9 系统管理

4.9.1 菜单管理

点击系统管理->菜单管理，进入菜单管理页面，对菜单进行添加、编辑、禁用

等操作，如下图：

点击“添加”按钮，进入添加页面，如下图：

输入相应信息后点击“确定”按钮，即可新增一条菜单。
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点击列表后方操作栏中的“编辑”按钮，进入编辑页面，如下图：

修改相应信息后点击“确定”按钮，即可编辑该菜单信息。

“禁用”按钮，将菜单信息禁用。

“启用”按钮，将禁用的菜单信息重新启用。

4.9.2 角色管理

点击系统管理->角色管理，进入角色管理页面，对角色进行添加、编辑、禁

用等操作，如下图：
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点击“添加”按钮，进入添加页面，如下图：

输入相应信息后点击“确定”按钮，即可新增一个角色

点击列表后方操作栏中的“编辑”按钮，进入编辑页面，如下图：

修改相应信息后点击“确定”按钮，即可编辑该角色信息

点击列表后方操作栏中的“权限分配”按钮，进入权限分配页面，如下图：

勾选需要的权限后，点击“确定”按钮，即可给该角色分配相应菜单权限

“禁用”按钮，将菜单信息禁用；“启用”按钮，将禁用的菜单信息重新启用。
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五、供应主体统计

5.1供应主体统计

供应主体统计页面，主要展示机构各项统计数据，以图表形式为其显示，可点

击地图区域查看各区数据，也可点击左下角查询数据如图所示：

点击机构名称查看详情，如下图：
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六、从业人员统计

6.1从业人员统计

从业人统计页面，主要展示从业人员各项统计数据，以图表形式为其显示，如

图所示，可点击地图区域查看各区数据。

点击人员姓名查看信息详情，如下图：
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七、服务对象统计

7.1服务对象统计

服务对象体统计页面，主要展示服务对象统计数据，以图表形式为其显示，可

点击地图区域查看各区数据。

点击服务对象姓名查看信息详情，如下图：
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八、养老资源地图

8.1养老资源地图

养老资源地图主要展示各个机构再地图显示位置及信息列表，可根据机构类型、

机构名称、市、区进行搜索查询，如图所示

点击地图上的图标或左侧列表，弹出机构详细信息，如下图：
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九、基础库

9.1供应主体

供应主体信息展示列表，可跟剧左侧行政区划进行搜索查询，也可根据名称、统

一社会信用代码、模块、状态进行搜索查询，可对数据进行添加、编辑、禁用、启

用、及添加子机构操作。

点击“添加”按钮，添加机构详细信息，提交添加成功。
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点击“添加子机构”按钮，将为该机构添加子集机构，输入信息提交即可添加成

功。
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点击“编辑”按钮，将需要修改的信息进行修改添加。

“禁用”按钮，将供应主体信息禁用；

“启用”按钮，将禁用的供应主体信息重新启用。

9.2从业人员

从业人员信息展示列表，可跟剧左侧行政区划进行搜索查询，也可根据机构名称、

身份证号码、电话号码、模块、状态进行搜索查询，可对数据进行添加、编辑、禁

用、启用、重置密码操作。
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点击“添加”按钮，添加从业人员细信息，提交添加成功。

点击“编辑”按钮，将需要修改的信息进行修改添加。
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“禁用”按钮，将从业人员信息禁用；

“启用”按钮，将禁用的从业人员信息重新启用；

“重置密码”按钮，将密码重置。

9.3 服务对象

服务对象信息展示列表，可跟剧左侧行政区划进行搜索查询，也可根据机构名

称、身份证号码、电话号码、模块、状态进行搜索查询，可对数据进行添加、编辑、

禁用、启用、导入、导入模板下载操作。
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点击“添加”按钮，添加服务对象详细信息，提交添加成功。

点击“编辑”按钮，将需要修改的信息进行修改添加。

“批量导入”按钮，进行服务对象进行批量导入添加。
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“查看详情”按钮，展示导入的服务对象信息列表。

“禁用”按钮，将服务对象信息禁用；

“启用”按钮，将禁用的服务对象信息重新启用。
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十、数据上报

11.1 数据管理

点击数据管理，进入数据管理页面，对数据进行查看、添加操作，如下图：

点击具体信息表，进入详细页面，如下图：

点击列表上方的“添加”按钮，进入新增页面，如下图：
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输入相应信息后点击“保存”按钮，即可新增一条数据。

11.2数据上报

11.2.1 数据汇总

点击数据上报->数据汇总，进入数据汇总页面，对上报数据进行汇总操作，如

下图：

选中要汇总的数据，点击“汇总”按钮，即可将数据进行汇总上报。

点击具体信息表的数字，进入详细页面，如下图：
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11.2.2 数据上报

点击数据上报->数据上报，进入数据上报页面，如下图：

点击确认进行数据上报；

点击具体信息表的数字，进入详细页面，如下图：
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